POSOF COK PROGRAMLI ANADOLU LiSESi MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA NO HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER (EN GECQ)

Nufus clizdani fotokopisi
Sinav sonug belgesi 20 Dakika

1 Kayit Kabul Saglik raporu (yatili 6grenciler igin )
Aile durum beyannamesi Ek-1 (Yatili 6grenciler igin)

Ogrenim belgesini veya diplomasini — tasdikname kaybedenlere diploma kayit érneginin | Dilekge 3 Saat

2 verilmesi

3 Nakil gidecekler Veli Dilekgesi 1 Saat

4 Nakil gidecekler 1 Saat

5 izin verme Veli'nin dilekcesi 1 Saat

6 Devam ve takip islemleri Veli istegi 1 Saat

7 Rehberlik hizmetleri Veli talebi 1 Saat

8 Secmeli ders dilekgesi ve ort.sinav dilekgesi ve sorumluluk sinavi Dilekce 30 Dakika

9 Ogrenci belgesi verilmesi Sozlu talep 10 Dakika

10 OSYM adina basvuru alinmasi Basvuru kilavuz Ucreti Kayit suresince

11 Ogrenci sevk istedi So6zIU talep 5 Dakika

12 Askerlik durum Resen 1 Saat

13 Ozlitk haklar Dogdum, cocuk, es v.b yardim yazili beyanname ile bagvurma 1 Saat

14 izin islemleri Durumunu gosterir belge 1 Saat

15 Tasinir islem Fatura-dilekge 30 Dakika

16 Odemeler Fatura 30 Dakika

17 Alim isleri Teklif mektubu-fatura-ihale ile ilgili sartname 30 Dakika

18 Biro igleri Gelen-giden yazilar Yil Boyu

19 Is yeri acma belgesi Sozlu istek 4 adet fotograf 30 Dakika

20 Ogretmenlerin géreve baglamasi (ilkatama) S6zli basvuru ve kararname Ayni Gin

21 Ogretmenlerin géreve baslamasi(naklen atama) Kararname maas nakil bildirimi Ayni Gin

22 Saglik raporunun izne cevrilmesi Saglik raporu Ayni Gin

23 Personel maas ve ek ders igleri Maasi etkileyen durumlarla ilgili belgeler Ayni Gun

24 Ogretmen nakil islemleri Atama kararnamesi Ayni Gin

25 MEBBIS personel bilgileri ile ilgili islemler Konu ile ilgili dilekce Ayni Gin

26 izin talep islemleri (yillik izin) izin talep form dilekgesi Ayni Giin

27 izin talep islemleri ( mazeret islemeleri) izin talep form dilekgesi Ayni Gin

28 Bilgi Edinme Yasasi’na gore yapilan miracaatlar Dilekce 7 Gin

29 Ders digi egitim faaliyetlerinin onayi (Egzersiz) Dilekge iice Milli Egitim Midurligiinden Onay

Ders disi egitim faaliyet plani
Yeterlilik belgesi
Ogrenci listesi

Alindiktan Sonra

Basvuru esnasinda yukarda belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin
bulunmadidinin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri
Okul Madura
Telefon

: Posof Cok Programli Anadolu Lisesi Muduarlugui
:Sezgin SEYHAN
10478511 23 84

ikinci Miiracaat Yeri
ilge Milli Egitim Mudurd
Telefon

:Ozgiir ULVAN
10478511 2384

ilce Milli Egitim Mudiirlagi




